Procedura de lucru pentru solutionarea

scrisorilor, sesizarilor si contestatiilor adresate Senatului

2.

Aprobata in Sedinta Senatului din 31 mai 2012

Este neaparat necesar sa se elaboreze o procedurda de urmat in cazul sesizarilor si
contestatiilor si care sa fie cunoscuta de intreaga comunitate universitara.
Responsabil: CA.

n cazul scrisorilor adresate Senatului, Biroul Senatului va analiza in primul rand daca
a fost respectatd procedura de la punctul 1. Tn cazul cand se constat c3 petentul nu
a respectat procedura, se respinge scrisoarea pe motiv cd nu este de competenta
Senatului. Daca se constata ca scrisoarea este de competenta Senatului, Biroul
Senatului va propune si aproba o comisie de 3 persoane care sa analizeze scrisoarea
si sa formuleze un raspuns, precum si propuneri de masuri ce trebuie luate. Acestea
vor fi supuse aprobarii Senatului, dupa ce primesc avizul compartimentului juridic al
UVT. De reguld, membrii acestor comisii vor fi selectati in functie de gradul de
convergenta dintre continutul materialului, competentele si disponibilitatea acestor
persoane.

Toate sesizarile, materialele Thaintate spre analiza sunt in format digital.

Tn cazul scrisorilor adresate CA si care se incadreazd in procedura de la pct. 1,
Rectorul va propune o comisie de analiza formata din 3 persoane. Daca sesizarea
prevede investigarea abaterilor disciplinare savarsite de membrii comunitatii
universitare, atunci Senatul trebuie sa aprobe comisia de analiza (conf. Art.80, (2) dd
din Carta UVT). Raspunsul si masurile ce se propun a fi luate vor fi supuse aprobarii
Senatului.

Identitatea membrilor comisiilor nu se comunica petentilor.

Termenul de raspuns este de 30 de zile. Acest termen s-ar putea prelungi in cazul in
care este nevoie de o hotdrare a Senatului si daca urmatoarea sedinta a acestuia va
avea loc dincolo de intervalul planificat.

Cabinetul Presedintelui Senatului asigura activitatile-suport administrative (circulatia
hartiilor, adrese catre facultati, raspunsurile la sesizari, scanari, multiplicari etc.). La
Cabinetul Presedintelui Senatului se arhiveaza toate documentele supuse analizei, ca
si raspunsurile comisiilor.
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