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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, 

a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 

 

 Elemente 

privind 

responsabilii/ 

operaţiunea 

Numele şi 

prenumele 

Funcţia Data Semnătura 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat  Conf. Dr. Florin 

FORTIȘ 

șef Birou de Cercetare și 

Creație Universitară 

  

1.2. Avizat Prof. univ. dr. 

Viorel NEGRU 

Prorector Cercetare   

1.3. Aviz juridic Florentina RADU Consilier Juridic   

1.4. Avizat pentru 

conformitate 

cu OMFP 946 

Dr. ec. Daniela 

HAȘ 

Director DCMI   

1.5. Aprobat Prof. univ. dr. 

Marilen Gabriel 

PIRTEA 

 

Rector UVT 
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2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 

 

 

 Ediţia sau, după caz, 

revizia în cadrul ediţiei 

Componenta 

revizuită 

Modalitatea 

reviziei 

Data de la care se aplică 

prevederile ediţiei sau 

revizuirii ediţiei 

1 2 3 4 

2.1. Ediţia I - - 04.06.2015 
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din 

cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 

 

 Scopul 

difuzării 

Exemplar 

nr. 

Facultate/Departament Funcţia Numele şi 

prenumele 

Data 

primirii 

Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1. aplicare Se transmite, în variantă electronică, înspre întreaga comunitate științifică a 

Universității de Vest din Timișoara 3.2. informare 

3.3. evidenţă 1 Biroul de Cercetare 

Științifică și Creație 

Universitară 

    

3.4. arhivare 1 Biroul de Cercetare 

Științifică și Creație 

Universitară 
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4. Scopul procedurii operaţionale 

 

 

4.1. Stabileşte modul de realizare a activităţii de stimulare a producției științifice, prin 

premierea rezultatelor cercetării. Stimularea producției științifice dorește să încurajeze 

creșterea sustenabilă a cantității și calității producției științifice a cercetătorilor UVT.  
4.2. Dă asigurări cu privire la existenţa documentaţiei adecvate derulării activităţii;  

4.3. Asigură continuitatea activităţii, inclusiv în condiţii de fluctuaţie a personalului;  

4.4. Sprijină auditul şi/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate în acţiuni 

de auditare şi/sau control, iar pe Rector, în luarea deciziilor.  
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 

 

 

5.1. Activitățile acțiunii se adresează tuturor cercetătorilor, membri ai comunității științifice 

a UVT. 

5.2. Prezenta activitate depinde de existența unei producții științifice la nivelul Universității 

de Vest din Timișoara 

 5.3. Listarea departamentelor furnizoare de date şi/sau beneficiare de rezultate ale activităţii 

procedurate; listarea departamentelor implicate în procesul activităţii: 

- centrele de cercetare unde există cercetători cu rezultate potențiale. 
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6. Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii procedurale 

 

 

6.1 Legislaţie primară:   

   - Legea Educației Naționale – Legea nr. 1 / 2011 

   - Legea 319 / 2003 – Statutul personalului de cercetare – dezvoltare  
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7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională 

 

7.1. Definiţii ale termenilor 

 

Nr. 

crt. 

Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul 

1. Procedura operaţională Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie 

urmaţi, a metodelor de  lucru şi a regulilor de aplicat în vederea 

realizării activităţii, cu privire la aspectul procesual. Se 

elaborează pe tipuri de activităţi, stabileşte responsabilităţi de 

ţinere sub control a unui proces cu activităţi specifice. 

2. Ediţie a unei proceduri 

operaţionale 

Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 

operaţionale, aprobată şi difuzată. 

3. Revizia în cadrul unei 

ediţii 

Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele 

asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente ale 

unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost 

aprobate şi difuzate. 

 

 

7.2. Abrevieri ale termenilor 

 

Nr. 

crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. PO Procedura operaţională 

2. E Elaborare 

3. V Verificare 

4. Av. Avizare 

5. A Aprobare 

6. Ap. Aplicare 

7. Ah. Arhivare 

8. UVT Universitatea de Vest din Timişoara 

9. ROF Regulament de Organizare şi Funcţionare 
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8. Descrierea procedurii operaţionale 

 

8.1 Generalități. La nivelul Universității de Vest din Timișoara va fi realizată implementarea 

unei acțiuni permanente privind stimularea producției științifice și a impactului cercetării. 

Prin implementarea acestei acțiuni este vizată atât creșterea sustenabilă a volumului de 

publicații (articole în reviste, capitole de carte, cărți, contribuții la conferințe semnificative, 

etc.) cât și stimularea dezvoltării resursei umane din cercetare. 

În cadrul acestei acțiuni este vizată atingerea și menținerea unei producții de cel puțin 600 de 

lucrări eligibile. Pentru anii 2015 și 2016, vor fi stabilite ținte intermediare de cel puțin 225 

și 400 de lucrări eligibile, respectiv. 

Cel mult 25% din totalul lucrărilor eligibile va fi reprezentat de lucrări publicate în volume 

ale unor conferințe sau evenimente similare (proceedings), conform informațiilor de 

eligibilitate specifice. 

 

8.2 Resurse financiare. Începând cu anul 2015 vor fi alocate resursele financiare necesare 

pentru derularea activităților asociate acestei acțiuni. Resursele financiare alocate autorilor 

lucrărilor eligibile vor putea fi accesate prin intermediul centrului de cost (asociat unui centru 

de cercetare) din care face parte autorul sau, daca autorul nu este afiliat nici unui centru de 

cost, prin intermediul facultății din care face parte. Aceste resurse financiare vor fi folosite, 

în principal, pentru a facilita generarea de noi rezultate științifice sau pentru consolidarea 

unor rezultate anterioare. 

 

8.3 Modul de lucru. În cadrul acestei acțiuni vor fi implementate activități de stimulare a 

producției științifice prin premierea publicațiilor eligibile. 

În cadrul acestei activități este vizată atingerea și menținerea unei producții de cel puțin 600 

de lucrări eligibile pe an; Pentru anii 2015 și 2016, vor fi stabilite ținte intermediare de cel 

puțin 225 și 400 de lucrări eligibile, respectiv. 

Informațiile specifice legate de eligibilitatea rezultatelor premiate sunt detaliate în Pachetul 

de informații asociat, anexat prezentei proceduri (Anexa 1). Aceste informații vor fi 

actualizate anual. 

Desfășurarea acțiunii: 

 Acțiunea curentă are o desfășurare continuă, începând cu anul calendaristic 2015, și 

se realizează cu sprijinul Biroului pentru Cercetare Ştiinţifică şi Creaţie Universitară.  

Toate informațiile legate de implementarea activităților curente vor fi disponibile pe 

un site web dedicat. 
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 Depunerea publicațiilor pentru activitatea de stimulare a producției științifice, se 

realizează prin transmiterea cel puțin a meta-informațiilor care să permită 

identificarea și validarea publicației. Depunerea publicațiilor se va realiza prin 

intermediul Biroului pentru Cercetare Ştiinţifică şi Creaţie Universitară, eventual 

printr-o interfață web dedicată.  

 Universitatea de Vest din Timișoara, cu sprijinul Biroului pentru Cercetare Ştiinţifică 

şi Creaţie Universitară va construi și întreține o „listă neagră" care va conține 

sursele/forumurile care nu sunt eligibile (ex. reviste, conferințe, edituri) pentru 

niciuna dintre activitățile din cadrul acestei acțiuni.  

Lista neagră a surselor / forumurilor va fi disponibilă pentru consultare printr-o 

interfață web dedicată și va fi actualizată permanent. 

 Validarea contribuțiilor înscrise pentru acțiunile implementate într-un an calendaristic 

se va realiza cu sprijinul Biroului pentru Cercetare Ştiinţifică şi Creaţie Universitară 

din cadrul UVT, în conformitate cu calendarul asociat acestei acțiuni. 

8.4 Calendarul acțiunii: 

 Depunerea documentelor / informațiilor necesare în cadrul acțiunilor implementate 

într-un an calendaristic: PERMANENT, cu sprijinul Biroului pentru Cercetare 

Ştiinţifică şi Creaţie Universitară 

 Validarea eligibilității publicațiilor depuse în cadrul acțiunilor implementate într-un 

an calendaristic: TRIMESTRIAL, în primele două săptămâni ale fiecărui trimestru, 

pentru documentele depuse în trimestrul anterior, cu sprijinul Biroului pentru 

Cercetare Ştiinţifică şi Creaţie Universitară. 

 Comunicarea rezultatelor: TRIMESTRIAL, la sfârșitul perioadei de validare a 

eligibilității, prin mijloace electronice specifice, cu sprijinul Biroului pentru 

Cercetare Ştiinţifică şi Creaţie Universitară. 

8.5 Dispoziții finale și tranzitorii: 

 În vederea implementării acțiunii curente și a activităților asociate acesteia, cu 

sprijinul Biroului pentru Cercetare Ştiinţifică şi Creaţie Universitară vor fi definite o 

serie de interfețe web specifice:  

 O interfață pentru consultarea forumurilor eligibile; 

 O interfață pentru consultarea listei negre a forumurilor și editurilor; 

 O interfață pentru facilitarea transmiterii propunerilor în cadrul acțiunilor 

implementate; 

Pentru anul calendaristic 2015 este implementată activitatea de stimulare a producției științifice 

cu o țintă de cel puțin 225 de articole eligibile. 
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9. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii 

 

 

Biroul de Cercetare Științifică și Creație Universitară colectează și validează eligibilitatea 

publicațiilor depuse, pe baza criteriilor definite în Anexa 1.  
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10. Anexe, înregistrări, arhivări 

 

Nr. 

anexă 

Denumirea anexei 

1 Pachet de informații pentru Procedura privind implementarea acțiunii de stimulare a 

producției 

1.a  Condiții specifice de eligibilitate 

1.b Metodologia de clasificare a forumurilor științifice agreate 
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Anexa 1.  

Pachet de informații 

 

pentru Procedura privind implementarea acțiunii de stimulare a producției 

I. Scop: stimularea producției științifice, prin direcționarea unor resurse financiare pe baza 

rezultatelor cercetării. Stimularea producției științifice dorește să încurajeze creșterea 

sustenabilă a cantității și calității producției științifice a cercetătorilor UVT.  

II. Participanți: Activitățile acțiunii se adresează tuturor cercetătorilor, membri ai 

comunității științifice a UVT. 

III. Destinație: Resursele financiare alocate autorilor lucrărilor eligibile vor putea fi accesate 

prin intermediul centrului de cost (asociat unui centru de cercetare) la care este afiliat 

autorul sau, daca autorul nu este afiliat nici unui centru de cost, prin intermediul facultății 

din care face parte. 

IV. Criterii minimale de eligibilitate:  

Următoarele criterii minimale de eligibilitate vor fi folosite pentru validarea inițială a 

intrărilor. 

1. Este eligibilă orice intrare pentru care există cel puțin un autor cu afiliere UVT. 

2. Sunt acceptate doar lucrări publicate în forumuri listate (vezi pct. VIII și 

informațiile din Anexa 2) în ultimele 12 luni, și pentru care sunt satisfăcute 

condițiile specificate în Anexa 1. 

3. În mod excepțional, nu vor fi acceptate publicații realizate în forumuri aflate pe 

lista neagră a forumurilor, construită și întreținută cu sprijinul Biroului pentru 

Cercetare Ştiinţifică şi Creaţie Universitară. 

V. Durata acțiunii: acțiunea de stimulare a producției științifice și a impactului cercetării 

are un caracter permanent, și urmează a fi implementată începând cu anul calendaristic 

2015.  

VI. Depunerea intrărilor: depunerea publicațiilor se va realiza pentru început prin 

transmiterea către Biroul pentru Cercetare Ştiinţifică şi Creaţie Universitară, în 

intervalul de timp stabilit, a meta-informațiilor care să permită identificarea și validarea 

intrărilor.   

Ulterior, depunerea și validarea intrărilor va fi realizată printr-o interfață web dedicată.  
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VII. Nivelul resurselor financiare per intrare:  

Următoarele valori relative vor fi utilizate pentru stabilirea nivelului resurselor financiare 

oferite: 

1. PS-N1: valoarea de referință, folosită ca valoare de bază pentru publicații de 

categoria C, fără impact imediat. 

2. PS-N2=2 x PS-N1, folosită ca valoare de bază pentru publicații de categoria B, 

fără impact imediat; 

3. PS-N4=4 x PS-N1, folosită ca valoare de bază pentru publicații de categoria A, 

fără impact imediat; 

4. Coeficientul C-N1=1.5 (50%), folosit pentru publicații de orice categorie care 

oferă un impact imediat minimal (minim o citare de calitate în interval de cel mult 

1 an de la data apariției), existent la momentul validării publicației; 

5. Coeficientul C-N2=1.25 (25%), folosit pentru publicații de orice categorie 

raportate pentru domeniile care, în ultimii 3 ani, au contribuit cu mai puțin de 6% 

din producția științifică eligibilă a Universității de Vest din Timișoara. Utilizarea 

acestui coeficient este limitată, pentru început, la o perioadă de cel mult 2 ani de 

la data intrării în vigoare a prezentului document. 

6. Nivelul propus pentru PS-N1, pentru anul calendaristic 2015, este de 150 RON. 

7. Valoarea ce revine unui solicitant se calculează prin împărțirea la numărul de 

autori din UVT ai intrării respective.  

   

 

VIII. Evaluarea forumurilor: listele conținând clasificările curente ale forumurilor și 

editurilor vor fi construite și întreținute cu sprijinul Biroului pentru Cercetare Ştiinţifică 

şi Creaţie Universitară, pe baza datelor ISI WoK, Scopus și Google Scholar Metrics, 

precum și a listelor SENSE (pentru cărți și capitole de carte) și ERIH (pentru Arte si 

Științe Umaniste), folosind mecanismul de clasificare descris în Anexa 2. 

IX. Evaluarea intrărilor pentru stimularea producției științifice: 

Evaluarea intrărilor se va realiza cu sprijinul Biroului pentru Cercetare Ştiinţifică şi 

Creaţie Universitară. Pentru intrările care satisfac condițiile minimale de eligibilitate vor 

fi utilizate valorile specificate la pct. 7 în felul următor: 

1. Valoarea PS-N3 se aplică intrărilor noi de categorie A; 

2. Valoarea PS-N2 se aplică intrărilor noi de categorie B; 

3. Valoarea PS-N1 se aplică intrărilor noi de categorie C; 

4. Coeficientul C-N1 se aplică intrărilor de orice categorie care produc cel puțin o 

citare de calitate în primul an de la apariție (o citare de calitate este o citare 

realizată în forumuri de categorie A, B sau C, fiind excluse autocitările tuturor 
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autorilor, precum și cele care provin din același colectiv de cercetare), existentă la 

momentul validării intrării.  

5. Coeficientul C-N2 se aplică intrărilor de orice categorie corespunzând domeniilor 

care, în ultimii 3 ani, au contribuit cu mai puțin de 6% din producția științifică 

eligibilă a Universității de Vest din Timișoara. Utilizarea coeficientului C-N2 este 

limitată, pentru început, la o perioadă de cel mult 2 ani de la data intrării în 

vigoare a prezentului document. 

Valoare  Categorie  

PS-N3=4* PS-N1 A (fără citări)  

PS-N2=2*PS-N1 B (fără citări)  

PS-N1 C (fără citări)  

C-N1=1.5 50% bonus, intrări cu impact imediat 

minimal 

Cel puțin o citare de calitate 

în primul an de la apariție, 

existentă la momentul 

validării. 

C-N2=1.25 25% bonus, utilizare limitată la 2 ani de la 

data intrării în vigoare a prezentului 

document 

Domenii generale care 

contribuie cu mai puțin de 

6% din producția științifică a 

UVT 

 

X. Lucrările publicate în volume ale conferințelor vor fi considerate doar în condițiile 

prevăzute în Anexa 2, pct. II.1. 

XI. Ulterior, în vederea construirii unei arhive de publicații la nivel instituțional, va fi 

solicitată fie transmiterea unei copii electronice a publicației, atunci când facilitatea de 

auto-arhivare a publicațiilor este posibilă, fie a meta-informațiilor utilizabile pentru 

identificarea completă a publicației. 
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Anexa 1.a.  

Condiții specifice de eligibilitate 

 

Următoarele criterii specifice de eligibilitate vor fi folosite în procesul de validare inițială a 

intrărilor. 

I. În cazul lucrărilor publicate în jurnale:  

Sunt acceptate doar lucrări publicate în forumuri listate, conform informațiilor din Anexa 

2, și care se regăsesc în primele trei sferturi în clasificările asociate domeniilor lor, pe 

baza indicatorilor AIS, SJR sau echivalenți, respectiv lucrări publicate în jurnale indexate 

ERIH
1
, categoriile INT1, INT2 și NAT și în jurnale clasificate CNCS, categoriile A și B, 

conform celei mai recente clasificări disponibile, ulterioare LEN 1/2011. 

II. În cazul lucrărilor publicate în volume ale conferințelor sau evenimente similare (ex.  

workshop-uri, simpozioane, congrese): 

Sunt acceptate doar intrări corespunzând domeniilor generale ale științei pentru care 

astfel de evenimente fac parte de regulă din circuitul științific principal și sunt 

indexate/listate în ISI WoK (Conference Proceedings Index) sau Scopus 

(www.journalmetrics.com).  

Conferințele sau evenimentele similare considerate sunt cele pentru care procesul de 

acceptare a contribuțiilor este similar cu cel al jurnalelor (ex. ’peer review’, ’blind 

review’, ’rebuttal review’, etc.).  

Nu vor putea fi acceptate lucrări admise doar pe baza evaluării unui rezumat sau rezumat 

extins. 

III. În cazul cărților și a capitolelor de carte (inclusiv colecții de contribuții care nu au fost 

considerate la pct. II, de exemplu LNCS, LNAI etc.), vor fi  acceptate numai intrările din 

categoriile A, B sau C, conform clasificării SENSE
2
, intrările din categoriile A sau B din 

Lista editurilor din domeniul Artelor și științele umaniste (categoriile a și B), evaluate de 

CNCS și intrările din Lista editurilor cu prestigiu internațional în domeniul științelor 

socio-umane evaluate de CNCS.  

                                                 
1
 Indexul ERIH https://dbh.nsd.uib.no/publiseringskanaler/erih/searchForm 

2
 Clasificarea SENSE  http://www.sense.nl/gfx_content/documents/WASS-

SENSE%20publishers%20ranking%20list%202011.xlsx  

http://www.journalmetrics.com/
http://www.sense.nl/gfx_content/documents/WASS-SENSE%20publishers%20ranking%20list%202011.xlsx
http://www.sense.nl/gfx_content/documents/WASS-SENSE%20publishers%20ranking%20list%202011.xlsx
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IV. Atunci când volumele conferințelor sunt publicate în numere speciale ale unor jurnale, 

acestea vor putea fi raportate ca lucrări publicate în jurnale. Atunci când volumele 

conferințelor sunt publicate la edituri clasificate SENSE (A, B sau C), acestea vor putea fi 

raportate ca fiind capitole de carte.  

 

Cu ajutorul Biroului pentru Cercetare Ştiinţifică şi Creaţie Universitară vor fi construite 

și întreținute listele forumurilor și editurilor menționate anterior, conform metodologiei 

specificate în Anexa 2.  

Toate listele menționate în documentul curent vor putea fi utilizate doar după validarea 

acestora prin Consiliul Științific al Cercetării și Creației Universitare. 
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Anexa 1.b.  

 Metodologia de clasificare a forumurilor științifice agreate 

 

Clasificarea forumurilor științifice se bazează exclusiv pe date obținute din surse externe. Pentru 

clasificarea forumurilor științifice agreate va fi utilizat următorul mecanism: 

I. Pentru jurnale:  

1. un jurnal este de categorie A dacă se regăsește în primul sfert în clasificarea din 

domeniul său de cercetare, fie pe baza indicatorului AIS (ISI WoS, conform listelor 

curente ISI JCR -- Journal Citation Reports) fie a indicatorului SJR 

(Scopus/ScimagoJR, conform listelor curente disponibile la www.journalmetrics.com 

sau www.scimagojr.com);  

pentru Arte și Științe Umaniste, jurnalele clasificate ERIH INT1 și cele clasificate 

CNCS în categoria A din Lista revistelor din domeniul Artelor și științelor umaniste 

sunt de categorie A. 

2. un jurnal care nu a fost deja clasificat este de categorie B dacă se regăsește în prima 

jumătate în clasificarea din domeniul său de cercetare, pe baza a cel puțin unuia dintre 

indicatorii AIS sau SJR;  

pentru Arte și Științe Umaniste, jurnalele ERIH INT2 și cele clasificate CNCS în 

categoria B din Lista revistelor din domeniul Artelor și științelor umaniste sunt 

considerate de categorie B. 

3. un jurnal care nu a fost deja clasificat este de categorie C dacă se regăsește în primele 

trei sferturi din domeniul său de cercetare, pe baza a cel puțin unuia dintre indicatorii 

AIS sau SJR; 

pentru Arte și Științe Umaniste, jurnalele ERIH NAT va fi considerat de categorie C. 

4. pentru jurnalele care acoperă mai multe domenii se va folosi domeniul care 

corespunde cel mai bine publicației raportate. 

II. Pentru conferințe: 

Conferințele și workshop-urile vor fi considerate doar pentru domeniile generale 

pentru care acestea fac parte de regulă din circuitul științific principal și sunt 

indexate/listate în ISI WoK (Conference Proceedings Index) sau Scopus 

(www.journalmetrics.com).   

Sunt acceptate doar conferințe sau evenimente similare pentru care procesul de 

validare a contribuțiilor este similar cu cel al jurnalelor (peer review, blind review, 
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rebuttal review, etc.). Pentru clasificarea conferințelor instrumentul principal folosit 

va fi Google Scholar Metrics
3
.  

 Pentru clasificarea conferințelor vor fi folosite trei praguri, pe baza celor mai recente 

valori Google Scholar (GS) (h5-Index și h5-median) la nivelul fiecărui domeniu 

CNATDCU relevant. Valorile acestor praguri vor fi stabilite anual, cu sprijinul 

Consiliului Științific al Cercetării și Creației Universitare. 

1. O conferință este de categorie A dacă: 

Valoarea cea mai recentă pentru Google Scholar (GS) (h5-Index
4
, h5-median) 

depășește primul prag stabilit pentru domeniul CNATDCU corespunzător; 

2. O conferință este conferință este de categorie B dacă: 

Valoarea cea mai recentă pentru Google Scholar (GS) (h5-Index, h5-median) 

depășește al doilea prag stabilit pentru domeniul CNATDCU corespunzător; 

3. O conferință este de categorie C dacă: 

Valoarea cea mai recentă pentru Google Scholar (GS) (h5-Index, h5-median) 

depășește al treilea prag stabilit pentru domeniul CNATDCU corespunzător; 

4. domeniile asociate conferințelor se vor utiliza în același fel cu domeniile jurnalelor. 

III. Pentru edituri:  

1. O editură este de categorie A dacă se regăsește în categoria A, clasificarea SENSE. 

2. O editură este de categorie B dacă se regăsește în categoria B, clasificarea SENSE, iar 

pentru Arte și Științe umaniste și dacă se regăsește în categoria A, clasificarea CNCS.  

3. O editură este de categorie C dacă se regăsește în categoria C, clasificarea SENSE, iar 

pentru Arte și Științe umaniste și dacă se regăsește în categoria B, clasificarea CNCS.  

 

                                                 
3
 https://scholar.google.ro/citations?view_op=top_venues 

4
 Valoarea h5-Index este calculată anual, în perioada iunie-iulie. 



 

 

 
Birou de Cercetare și Creație 

Universitară 

 
 

Procedura operaţională 

privind implementarea acțiunii de 

stimulare a producției științifice  

 

Cod: PO.UVT-BCCU-01 

Ediţia I 

Nr. de ex. ….. 

Revizia  

Nr. de ex.   

Pagina 20 din 20 

Exemplar nr. …. 

20 

 
 

 

 

11. Cuprins 

 

Numărul 

componenţei 

în cadrul 

procedurii 

operaționale 

 

 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operaționale 

 

 

Pagina 

 Coperta 1 

1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea și aprobarea ediției sau, 

după caz, a reviziei în cadrul ediției procedurii operaționale  

2 

2.  Situatia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii 

operaționale 

3 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, 

revizia din cadrul ediției procedurii operaționale 

4 

4. Scopul procedurii operaționale 5 

5. Domeniul de aplicare a procedurii operaționale 6 

6. Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii 

procedurale 

7 

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operațională 8 

8. Descrierea procedurii operaționale 9-10 

9. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii 11 

10. Anexe, înregistrări, arhivări 13 

11. Cuprins 20 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


