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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente Numele si Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Cristina CIRDU, Referenti
Elaborat Florina CIONCA ASpeUCI?IIt?te 10.05.2017
conf.dr. Bogdan invatamant
NADOLU Director DMC
1.2. - conf.dr. Bogdan )
Verificat NADOLU Director DMC 11.05.2017
1.3.
Aviz juridic Jurist Nadia TOPAI Consilier juridic 6 iunie 2017
1.4. . Conf. univ. dr. Irina | Prorector Strategie -
Avizat MACSINGA Academici 13 lunie 2017
1.5. | Avizat t
> cor\#z)arml:i)far]certu Conf. univ. dr. Presedinte COMISIE 13 iunie 2017
0SGG 400/2015 Cosmin ENACHE SCIM UVT
16. Aprobat Prof. univ. dr. Rector 14 iunie 2017

Marilen PIRTEA
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau
revizuirii editiei
1 2 3 4

2.1. Editia Il Cap.4,6,8,9 Actualizare De la data aprobarii in
sedinta Senat

2.2. Editia a lll-a Cap.8 Actualizare prin De la data aprobarii in
introducerea unor sedinta Senat

prevederi noi
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii de sistem

Scopul |Exemplar| Facultate/ Functia Numelesi | Data | Semnatur
difuzarii nr. Departament prenumel | primirii a
e
1 2 3 4 5 6 7
3.1 aplicare 1 Facultatile Decani, Directori de
UVT departamente,
DMC Directori de
programe, Cadre
didactice
3.2 | informare 1 Prorector
strategie Prorector
academica
3.3 | evidenta 1 DMC Referenti specialitate
. fnvatamant
3.4 | arhivare 1 DMC Referenti specialitate
fnvatamant
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4. Scopul procedurii de sistem

4.1. Procedura are ca scop descrierea procesului de initiere (autorizare), acreditare si evaluare
periodica a programelor de studii. De asemenea, sunt stabilite etapele care trebuie parcurse din
momentul finalizarii rapoartelor de autoevaluare a programelor de studii de catre directorul de
departament/directorul programului de studii, pana la momentul trimiterii acestora catre ARACIS.
Procedura vizeaza toate programele de studii universitare de licenta si master care sunt acreditate
sau autorizate si sunt functionale in facultatile din UVT, precum si explorarea oportunitatii
infiintarii de noi programe de studii.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate Tn actiuni de

auditare si/sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem
5.1. Procedura in cauza se aplica tuturor facultatilor din cadrul UVT.

5.2. Autoevaluarea programelor de studii asigura posibilitatea de a prezenta propria viziune cu
privire la modul in care sunt asumate responsabilitatile in ceea ce priveste furnizarea de programe
de studii de calitate, prin raportarea la standardele de referinta corespunzatoare si exercitarea
adecvata a responsabilitatii publice Tn acordarea de diplome si certificate la absolvirea acestor
programe de studii.

5.3. Toate facultatile din UVT indeplinesc in mod concomitent calitatea de a fi furnizori de
informatii si beneficiari ai rezultatelor ce decurg din activitatile procedurale.
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6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

6.1. Legislatie primara

Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 Legea educatiei nationale;

Legea nr. 87 din 13 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

OUG 75/2011 privind modificarea si completarea OUG 75/2005 privind asigurarea calitatii
educatiei.

6.2. Legislatie secundara

Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor
de invatamant superior (specifice fiecarui ciclu de studii si forma de invatamant);

Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor
de performantd a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii In Tnvdtdmantul Superior;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

DEPARTAMENTUL PENTRU MANAGEMENTUL CALITATI
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura de sistem | Procedura cu caracter general, aplicabilda in UVT, care descrie o
activitate sau un proces ce se desfasoara la nivelul tuturor
structurilor organizatorice academice din UVT. Se elaboreaza de

catre DMC.
2. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata
proceduri si difuzata.
3. Revizia Tn cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
4, Autorizarea unui Autorizarea functionarii provizorii a programelor de studii este
program de studiu prima etapa a procedurii de acreditare si reprezinta rezultatul

evaluarii externe de catre ARACIS pe baza raportului de
autoevaluare propus de solicitant. Autorizatia de functionare
provizorie este actul care confera dreptul de desfasurare a
procesului de fnvatamant si dreptul de organizare a admiterii in
programul de studii respectiv.

5. Acreditarea unui Acreditarea reprezinta certificarea respectarii standardelor pentru
program de studiu functionarea organizatiei furnizoare de educatie, recunoasterea
calitatii academice a unui program de studii.
6. Evaluarea periodica | Evaluarea unui program de studii se realizeaza la intervale de 5 ani.
7. Standardele Reguli ce definesc nivelul minim obligatoriu de realizare a unei
activitati in educatie. Standardele sunt diferentiate pe criterii si
domenii.
8. Standardele de Sunt acele standarde care definesc un nivel optim de realizare a
referinta unei activitati pe baza bunelor practici existente la nivel national,

european sau mondial. Standardele de referinta sunt specifice
fiecarui program de studii, sunt optionale si se situeaza peste
nivelul minimal.

9. Indicatorul de Instrument de masurare a gradului de realizare a unei activitati
performanta desfasurate prin raportare la un standard.
10. | Program de studii Un program de studii consta in totalitatea activitatilor de

proiectare, organizare, conducere si realizare efectiva a predarii,
invatarii si cercetarii dintr-un domeniu care conduce la obtinerea
unei calificari universitare.

DEPARTAMENTUL PENTRU MANAGEMENTUL CALITATI




Editiaa ll-a
iikiarsiiatoa de e Procedurai de sistem privind initierea | Nr. de ex. 2
(autorizarea), acreditarea si evaluarea | Revizia -
periodica a programelor de studii Nr. de ex. -
Departamentul pentru Pagina 9 din 18

Managementul Calitatii Cod: PS.UVT-DMC-01 Exemplar nr. 1

7.2. Abrevieri ale termenelor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.S. Procedura de sistem

2. E Elaborare

3. Vv Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. uUvT Universitatea de Vest Timisoara

8. DMC Departamentul pentru Managementul Calitatii
9. F Facultati

10. D Decan

11. | DD Director Departament academic

12. | CD Consiliu departament

13. | CF Consiliu facultate

14. | HS Hotararea Senatului UVT

15. | CA Consiliul de administratie

16. RAE Raport de autoevaluare
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8. Descrierea procedurii de sistem
8.1. Generalitati

Procedura privind initierea (autorizarea), acreditarea si evaluarea periodica a programelor
de studii vizeaza procesul care reglementeaza functionarea programelor de studii sub aspect
academic Tn acord cu standardele prevazute de legislatia nationala si recomandarile ARACIS.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor
e Instructiuni (elaborate de catre DMC) pentru intocmirea rapoartelor de autoevaluare;

e Ghidul ARACIS al activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a
institutiilor de Tnvatamant superior (specifice fiecarui ciclu de studii si forma de
fnvatamant);

e Metodologia de evaluare externd, standardele din domeniul calitatii, standardele de
referinta si lista indicatorilor de performanta ale Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Tnvatdmantul Superior;

e Hotdrarea CF cu privire la initierea, autorizarea/acreditarea/evaluarea periodica a unui
program de studii universitare de licenta, respectiv a acreditarii unui domeniu nou de studii
universitare de master sau Tncadrarea unui program de studii de master intr-un domeniu
acreditat;

e Hotdrarea CA al UVT cu privire la initierea, autorizarea/acreditarea/evaluarea periodica a
unui program de studii universitare de licenta, respectiv a acreditarii unui domeniu nou de
studii universitare de master sau incadrarea unui program de studii de master intr-un
domeniu acreditat;

e Hotararea Senatului UVT cu privire la initierea, autorizarea/acreditarea/evaluarea periodica
a unui program de studii universitare de licenta, respectiv a acreditarii unui domeniu nou
de studii universitare de master sau incadrarea unui program de studii de master intr-un
domeniu acreditat;

e Scrisoarea de initiere a  procedurii de demarare a procesului de
autorizare/acreditare/evaluare periodica a programului de studii universitare de licents,
respectiv a procedurii de demarare a procesului de acreditare a unui domeniu nou de studii
universitare de master sau de incadrare a unui program de studii de master intr-un
domeniu acreditat.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor

Documentele aferente Continutului Raportului de autoevaluare in vederea autorizdrii /
acreditdrii / evaludrii programelor de studii de licentd/masterat cu anexele specifice si Instructiuni
pentru intocmirea rapoartelor intocmite de DMC sunt realizate pe baza procedurilor ARACIS si
sprijina departamentele cu informatii si documente in activitatea de intocmire a rapoartelor de
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autoevaluare.

Documentele Ghidul ARACIS al activitatilor de evaluare a calitdtii programelor de studii
universitare si a institutiilor de invatdmant superior (specifice fiecdrui ciclu de studii si formd de
invatamdadnt), Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referintd si lista
indicatorilor de performantd ale Agentiei Roméne de Asigurare a Calitétii in Invdtdméntul Superior,
proceduri specifice ARACIS, sunt necesare si obligatoriu de urmat in activitatea de intocmire a
rapoartelor de autoevaluare.

8.2.3. Circuitul documentelor

in vederea deruldrii activititii de initiere, autorizare/acreditare/evaluare periodicid a
programelor de studii, DMC pune la dispozitia tuturor facultatilor din UVT informatiile necesare in
vederea intocmirii Raportului de autoevaluare.

Tn cazul autorizérii/acreditarii/evaludrii periodice a programelor de studii din UVT, DMC va
instiinta cu cel putin 6 luni inainte de primirea vizitei de evaluare externa a calitatii programelor de
studii (fnainte de expirarea termenului), printr-o adresd, directorii departamentelor unde
functioneaza aceste programe, cu privire la necesitatea demararii procesului.

in cazul initierii unui nou program de studii, DD impreund cu membrii Consiliului
Departamentului care propune programul intocmeste Studiul de oportunitate privind initierea
programului de studii si 1l prezinta in sedinta de departament pentru validare si aprobare. Studiul
de oportunitate este ulterior aprobat si validat de CF.

n cazul infiintarii unui nou program de studii cu caracter interdisciplinar care, desi incadrat
intr-un domeniu specific, face apel si la cadre didactice din alt domeniu, Studiul de oportunitate va
fi supus aprobadrii si validarii ambelor CF, cu exceptia cazului in care domeniile sunt in cadrul
aceleiasi facultati.

Ulterior aprobarii Studiului de oportunitate (unde este cazul), DD Tmpreuna cu
responsabilul pentru functionarea programului de studii (acolo unde exista mai multe programe
de studii in cadrul aceluiasi departament) intocmeste Raportul de autoevaluare a programului de
studii In vederea initierii autorizarii/acreditarii/evaluarii periodice si il prezinta in sedinta de
departament pentru validare si aprobare. Raportul de autoevaluare este aprobat si validat de CF
care il inainteaza catre DMC pentru verificare sub aspectul elementelor de continut si al respectarii
standardelor specifice elaborarii Raportului de autoevaluare. DMC valideaza Raportul de
autoevaluare, il inainteaza Prorectorului responsabil cu strategia academica a UVT, care il prezinta
Consiliului de Administratie si Senatului UVT spre aprobare. DMC finainteaza Raportul de
autoevaluare catre ARACIS.

8.3. Resurse necesare

Identificarea necesarului de resurse pentru acest proces este asigurata de fiecare
departament pentru derularea in bune conditii a intregului proces.

DEPARTAMENTUL PENTRU MANAGEMENTUL CALITATI
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8.3.1. Resurse materiale consta in: consumabile (hartie, toner), echipamente de lucru:
telefon, calculator, imprimanta, copiator si articole de papetarie (dosare, pix, etc.). Proprietarul de
proces transmite conducerii facultatii necesarul de resurse.

8.3.2. Resurse umane asigurate de DD si F, respectiv DMC, cadre didactice implicate in
proces, prorector resort.

8.3.3. Resurse financiare necesare acoperirii cheltuielilor de initiere
autorizare/acreditare/evaluare periodica a programelor de studii sunt asigurate din bugete facultatilor.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. in cazul infiintarii unui nou program de studii universitare de licentd sau de master:
Realizarea Studiului de oportunitate

Pentru infiintarea unui nou program de studii universitare de licentd sau de master este
necesara realizarea unui studiu de oportunitate de catre departamentul care doreste sa initieze
noul program de studiu.

Studiul privind oportunitatea infiintdrii noului program de studii universitare de
licentd/master va avea urmatoarea structura:

I. Contextul infiintarii unui nou program de studiu

I.1 Contextul academic national si international - universitatile importante din Romania si
din straindtate unde se implementeaza programe similare, universitati importante din
strdinatate unde se implementeaza.

I.2 Contextul economic - legatura cu piata muncii, testimoniale din partea unor manageri,
angajatori, posibil chestionar

I.3 Contextul institutional - directia strategicd de dezvoltare, perspectiva de
internationalizare

Il. Descrierea programului
II.1. Misiunea programului
II.2. Competentele oferite si corelatia cu planul de invatamant
[.3. Ocupatii — legatura cu COR
I1.4. Sustenabilitate institutionala (finaciara, resurse umane, logistica)
II.5. Strategia de recrutare si promovare

Acest studiu va fi asumat (semnat) de catre Directorul de Departament si, unde este cazul,
de catre Responsabilul de program, prezentat in sedinta de departament pentru validare si
aprobare si, ulterior, aprobat si validat de CF.

Odata validat de catre CF, se intocmeste Raportul de autoevaluare, in vederea
autorizarii/acreditarii/evaluarii periodice de catre ARACIS, fiind urmate etapele indicate mai jos.

8.4.2. Pregatirea continuturilor privind descrierea universitatii

DMC intocmeste si actualizeaza pe parcursul anului universitar documentele aferente
primei parti a Raportului de autoevaluare (Partea | — Prezentarea generald a UVT) si

DEPARTAMENTUL PENTRU MANAGEMENTUL CALITATI




Editiaa ll-a

iikiarsiiatoa de e Proce(_lura de sistem pnvmfl initierea | Nr. glg ex. 2
(autorizarea), acreditarea si evaluarea | Revizia -
periodica a programelor de studii Nr. de ex. -
Departamentul pentr - -
epartamentul pentru Pagina 13 din 18

Managementul Calitatii Cod: PS.UVT-DMC-01 Exemplar nr. 1

anexele specifice partii | continand informatii despre universitate. Directorii de departamente /
directorii programelor de studii trebuie sa solicite la DMC ultima varianta a acestor documente
pentru a le include in Raportul de autoevaluare in vederea autorizarii/acreditarii/evaluarii
periodice de catre ARACIS.

8.4.3. Elaborarea Raportului de autoevaluare in vederea autorizarii/acreditarii/evaluarii
periodice de catre ARACIS.

Directorul de departament / directorul programului de studii intocmeste Raportul de
autoevaluare, in vederea autorizarii/acreditarii/evaluarii periodice de catre ARACIS pe baza
consultarii procedurilor ARACIS (1) Ghidul ARACIS al activitdtilor de evaluare a calitdtii
programelor de studii universitare si a institutiilor de invatdmdnt superior (specifice fiecdrui ciclu
de studii si formd de invdtdmdnt), (2) Metodologia de evaluare externd, (3) Standardele de
referintd si lista indicatorilor de performantd a ARACIS, cat si (4) restul procedurilor specifice
ARACIS si (5) a documentelor transmise de catre DMC.

Documentele de autoevaluare, conform ARACIS, trebuie sa fie oneste si relevante, sa fie
concise si argumentate prin documente anexate, accesibile echipei de evaluare, sa ofere o
perspectiva larga la nivel institutional, sa prezinte un echilibru corespunzator intre descriere si
autoevaluare. Documentele de autoevaluare trebuie sa furnizeze suficiente date pentru a face
posibila intelegerea de catre echipa de evaluare externa a caracteristicilor in care institutia
abordeaza procesul de asigurare a calitatii. Acestea trebuie sa fie clare si sa poata fi usor de
verificat prin documentatia anexa.

Raportul de autoevaluare redactat este asumat, prin semnatura, de catre directorul
departamentului/directorul programului de studii avand in vedere continutul, corectitudinea,
acuratetea si conformitatea informatiilor cu standardele specifice domeniului.

Raportul de autoevaluare este aprobat de catre Consiliul Departamentului si propus spre
avizare si aprobare catre Consiliul Facultatii. Ulterior avizarii Tn Consiliul Facultatii, raportul de
autoevaluare este Tnaintat spre verificare catre DMC.

DMC va realiza o verificare a Raportului de autoevaluare pe baza standardelor existente si a
regulilor de redactare si elaborare stabilite de ARACIS si de UVT. in urma aceste verificiri, DMC
poate transmite decanului, respectiv directorului de departament/directorului programului de
studii, un document cu recomandari si informatii suplimentare cu privire la corectarea raportului
de autoevaluare analizat. Dupa integrarea tuturor acestor observatii, directorul de
departament/directorul programului inainteaza varianta finald a Raportului de autoevaluare (intr-un
dosar tip sind) catre DMC, pentru avizul de specialitate. Daca sunt indeplinite toate cerintele si
standardele ARACIS in vigoare, DMC elaboreaza un aviz favorabil si Thainteaza Raportul catre
Prorectorul responsabil cu strategia academica. Acesta il analizeaza si daca este cazul, il avizeaza
favorabil, dupa care il inainteaza Cancelariei pentru avizare in Consililul de Administratie si apoi
Senatului UVT, pentru a fi analizat de comisia de specialitate, iar ulterior dezbatut si aprobat.

Dupa aprobarea Raportului de autoevaluare de catre Senatul UVT, dosarul se completeaza de
catre directorul de departament/directorul programului cu ,Cererea catre ARACIS din partea
Rectorului UVT” si cu ,,Extrasul sedintei de Senat” in care a fost aprobat. n aceasta forma se multiplics
n 3 exemplare si se nainteaza de catre directorul de departament/directorul programului de
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studii catre Tipografia UVT spre brosare. Cele 3 dosare tiparite si brosate ale Raportului de
autoevaluare al programului de studii semnate si stampilate de catre decanatul facultatii pe
fiecare pagina, insotite de cele 5 CD-uri aferente continand pe langa raport si toate anexele
solicitate se depun la DMC pentru a fi trimise catre ARACIS.

8.4.4. Trimiterea Raportului de autoevaluare catre ARACIS si gestionarea documentelor
specifice (contract si factura)

Dintre cele 3 exemplare ale Raportului de autoevaluare in format tiparit si brosat si cele
cinci CD-uri contindnd Raportul de atuevaluare si anexele aferente, DMC transmite unul dintre
dosare impreunca cu 3 CD-uri catre ARACIS, iar cate un raport in format scris si unul pe CD vor
ramane spre pastrare in cadrul DMC, respectiv la decanatul facultatii care a initiat procedura.

DMC se ocupa de trimiterea Raportului de autoevaluare catre ARACIS si monitorizeaza
corespondenta cu acesta pentru primirea Contractului de prestdri servicii si a facturii aferente. Pe
baza facturii eliberate de cdtre ARACIS pentru activitatea de evaluare care urmeaza sa se
desfasoare, facultatile inainteaza conducerii UVT un memoriu justificativ cu privire la plata taxei de
evaluare. Dupa efectuarea platii, DMC transmite catre ARACIS dovada achitarii taxei de evaluare a
programului de studii si mentine legatura cu privire la organizarea vizitei de evaluare.

DMC informeaza prorectorul responsabil cu strategia academica a UVT, decanul facultatii si
directorul de departament/directorul programului de studii cu privire la organizarea vizitei de
evaluare Tn conformitate cu informatia trimisa de catre ARACIS.

8.4.5. Schema logica a procesului de elaborare si avizare a Raportului de autoevaluare in
vederea autorizarii/acreditarii/evaluarii periodice de citre ARACIS.

Pentru initierea unui nou program de studii de nivel licenta/master sau pentru demararea
procedurii de acreditare/reacreditare a unui program existent este necesara parcurgerea
urmatoarelor etape (versiunea detaliata se gaseste pe site-ul DMC):

I. Oportunitatea initierii unui nou program de studii este analizata si asumata in cadrul
Departamentului, prezentata in sedinta de departament pentru validare si aprobare si, ulterior,
aprobata si validata de catre CF.

| Il. Se solicita DMC-ului fisierele necesare pentru elaborarea Raportului de autoevaluare.

lll. Se redacteaza Raportul de autoevaluare respectand urmatoarele:

(i). Pe coperta trebuie sa fie mentionate urmatoarele informatii (dupa caz):
numele universitatii/institutiei, facultatea, numele programului de studii, ciclul de
studii universitare (licenta/master), tipul evaluarii (autorizare/acreditare/re-
acreditare), domeniul de studiu, forma de invatamant, luna si anul depunerii
dosarului;

(ii). Primele 5 pagini se listeaza pe o singura parte si reprezinta datele de contact
ale programului de studiu, cererea catre ARACIS din partea Rectoratului UVT,
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extrasul din procesul verbal al sedintei Senatului UVT
(iii). Partea | — prezentarea UVT-ului (se primeste de la DMC un fisier actualizat)

(iv). Partea a ll-a cuprinde datele privind cerintele normative obligatorii,
standardele si indicatorii de performanta. Finalul acestei parti are un caracter
narativ. Prezentarea programului de studiu include urmatoarele sub-capitole:

1. Cadrul juridic si documentele de infiintare

2. Misiunea si obiectivele institutiei si ale programului. Competente obtinute in urma
absolvirii si compatibilitatea cu Cadrul National al Calificarilor

. Personalul didactic

. Continut proces de invatamant

. Cercetarea stiintifica

. Studentii

. Baza materiala

. Activitatea financiara

. Activitate manageriala

OCoOoNOGOOUVA~W

(v.) Partea a lll-a ANEXE - contine toate documentele justificative pentru elementele
prezentate. Este cea mai voluminoasa parte a raportului de autoevaluare si se include
doar in format electronic pe CD.

IV. Raportul de autoevaluare semnat de Directorul de Departament este inregistrat la registratura
UVT si trimis la DMC

V. Rapoartele de autoevaluare sunt trimise Prorectorului de resort care pregateste o adresa catre
Senatul UVT. Toate rapoartele vor fi analizate la nivelul Senatului, si in caz de aviz favorabil vor fi
semnate de catre Presedintele SUVT.

VI. Responsabilul DMC preia rapoartele si intocmeste demersurile pentru semnarea si stampilarea
pe fiecare pagina a raportului la nivelul decanatului facultatii iar ulterior pentru semnarea lor de
catre Rectorul UVT.

VII. DMC trimite Rapoartele de autoevaluare impreuna cu cererea de declansare a procedurii de
evaluare externa si solicita ARACIS intocmirea contractului de prestari servicii si emiterea facturii
aferente. Dupa primirea facturii de la ARACIS administratorul financiar al facultatii de care apartine
programul de studii respectiv realizeaza un memoriu justificativ pentru achitarea facturii in
vederea achitarii si eliberarii ordinului de plata a taxei prevazuta de lege la Departamentul de
acreditare al ARACIS.

Aspecte tehnice:

» Pe ultima pagina a Raportului, semnata si stampilata se va specifica “Acest raport contine
.... file” in cifre si litere, dupa care se semneazd si se pune data certificdrii. (Legea
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Arhivelor Nationale nr.16/1V/1996)

» Raportul de autoevaluare trebuie sa fie brosat (nu spiralat), sa fie respectate mentiunile de
pe coperta (numele institutiei, facultatea, numele programului de studii, ciclul de studii
universitare, tipul evaluarii, domeniul, forma de finvatamant, luna si anul depunerii
dosarului), raportul va trebui sa cuprinda cererea de declansare a procedurii de evaluare,
semnata si stampilata de Rector si o copie a ordinului de plata prin care se face dovada
achitarii taxei de evaluare conform HG 1731/2006.

» Raportul de autoevaluare se va face in trei exemplare tiparite + 5 CD-uri (cu raportul de
autoevaluare si anexele aferente). Un exemplar tiparit impreuna cu trei CD-uri va fi trimis
la ARACIS, un exemplar va fi pastrat la Departamentul din care face parte programul de
studiu evaluat iar un exemplar va ramane arhivat la DMC (ambele avand atasat cate un
CD).

» Pentru fiecare program de studii nou, pentru care se doreste autorizarea trebuie sa se
urmeze procedurile de inscriere si inregistrare in RNCIS, conform Ordinului nr. 3475/2017
privind aprobarea Metodologiei de inscriere si inregistrare a calificarilor din Tnvatamantul
superior in Registrul National al Calificarilor din Tnvatdmantul Superior (RNCIS).

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Departamentul (postul, actiunea, I Il 1] v \Y \
Nr | operatiunea)
crt
0 1 2 3 4 5 6 7
1 DMC- necesitatea Tntocmirii si actualizarii la E
inceput de an universitar a documentelor
necesare primei parti a RAE ( Prezentare
generald a UVT) cu anexele specifice
2 F, D- instiinteaza DD asupra procedurii E
3 DD - constituie comisia de intocmire a RAE Vv Ah.
pentru ARACIS
4 DMC- verifica RAE cu raportarea la Vv Ah.
instructiunile de intocmire recomandate de
ARACIS
5 Prorector strategie academica A
6 Consiliul de Administratie al UVT A
7 Senat UVT A
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea  [Elaboratl Aproba Numar de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplar element
e Loc Perioada e
1 Descrierea UVT | DMC | Prorector 1 Decanat | F 5ani X
si a domeniilor Strategie e
. - ... | DMC
de Capacitate Academica facultati,
Institutionala, DD
Eficacitate
Educationala si
Managementul
Calitatii - partea |
a RAE
2 Instructiuni de | DMC | Prorector 1 Decanat |F Pana la
elaborare a RAE Strategie e BMC schimbarea
pe baza Academica facultati, instructiunilor
informatiilor DD de intocmire
ARACIS
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11. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii de sistem Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
de sistem
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem 3
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 4
revizia din cadrul editiei procedurii de sistem
4. Scopul procedurii de sistem 5
5. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem 6
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 7
procedurabile
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem 8
8. Descrierea procedurii de sistem 10
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 13
10. Anexe, inregistrari, arhivari 14
11. Cuprins 15
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