MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE - UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA

DEPARTAMENTUL DE EDUCATIE CONTINUA, INVATAMANT LA DISTANTA S| FRECVENTA REDUSA

Universitatea de Vest

REGULAMENT
PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA
PROGRAMELOR POSTUNIVERSITARE DE FORMARE $1 DEZVOLTARE
PROFESIONALA CONTINUA SI A PROGRAMELOR POSTUNIVERISTARE DE
PERFECTIONARE

Art. 1 Acest Regulament a fost intocmit in temeiul:

- Legii Educatiei Nationale nr.1/2011;

- Ordinului M.E.C.T.S. nr. 5703/2011 privind implementarea Cadrului National
al Calificarilor din Tnvatdmantul Superior (CNCIS), inclusiv anexa ce stabileste
metodologia de implementare a CNCIS;

- Metodologiei cadru de organizare si functionare a programelor
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua aprobate de
Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului prin Ordinul nr.
3163/2012 din 01.02.2012 (publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 109 din
10.02.2012);

- Ordinului nr. 5370/2012 pentru aprobarea modelului certificatului de atestare
a competentelor profesionale si al suplimentului descriptiv;

- Adresei MECTS 55149, 55295, 55456, 55626, 55848/05.09.2012 privind
Modelul de referinta al planului de invatamént pentru un program
postuniversitar de formare si dezvoltare profesionala continua

- OUG NR. 49/2014 privind instituirea unor masuri in domeniul educatiei,
cercetarii stiintifice si pentru modificarea unor acte normative
si respectand prevederile din Carta Universitatii de Vest din Timisoara

(aprobata prin Hotararea Senatului UVT nr. 60/26.01.2012 cu avizul de legalitate a
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului).

Art. 2 Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continua vizeaza actualizarea, dezvoltarea si perfectionarea unor competente sau
unitati de competenta, in sensul definit de art.l1 din Anexa la OMECTS nr.
3163/2012, din una sau mai multe calificari universitare cuprinse in Registrul National
al Calificarilor din Tnvatadmantul Superior (RNCIS), sau din unul sau mai multe
standarde ocupationale aferente unei ocupatii ce poate fi practicata doar de un
absolvent de studii universitare.

Art. 3(1) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continua si programele postuniversitare de perfectionare se organizeaza in
domeniile pentru care Universitatea are acreditat cel putin un program de studii
universitare de licenta si masterat in domeniul stiintific respectiv.

(2) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua
se pot organiza la forma de invatamant cu frecventa, frecventa redusa sau la distanta si in
alte limbi (nu doar in limba romana), cu conditfia sa existe programe de studi
universitare de licenta scolarizate astfel, acreditate in domeniul respectiv.

(3) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continua se infiinfeaza si se gestioneaza, potrivit prevederilor legale in vigoare, la
nivelul departamentelor facultatilor, beneficiind de asistenta Departamentului de
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Educatie Continua, Invatamant la Distantd si Frecventd Redusad (DECIDFR) din
cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.

Art.4 Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua se
pot organiza si de catre structurile Universitati mentionate la Art. 3 alin. (3) n
colaborare cu institutii similare, precum si cu agenti economici, asociatji profesionale,
sindicale si patronale, administratii publice locale si centrale, alti parteneri interesati,
din tara sau strainatate.

Art.5. Activitatea programului de studii postuniversitare este coordonata de un
director de program, desemnat de facultatea organizatoare.

Art.6.(1) Structura si continutul unui program postuniversitar de formare si dezvoltare
profesionald continua si a unui program postuniversitar de perfectionare sunt definite
prin planul de invatamant, avand in vedere competentele profesionale care trebuiesc
dobandite de cursant.

(2) Pentru a obtine aprobarea Senatului Universitar, organizatorul mentionat la
Art. 3 alin. (3) intocmeste si prezinta un Raport de autoevaluare (vezi anexa 2) a
programului postuniversitar ce contine:

expunere de motive;

misiunea si obiectivele programului;

modul de organizare;

planul de invatamant, impreuna cu calificarea universitara sau
standardele ocupationale pe care se fundamenteaza programul, precum
si competentele sau unitatile de competenta vizate de programul
postuniversitar;

tematica disciplinelor;

statul de functiuni;

baza material3;

fisa Tnscriere (model);

precizari privind finalizarea programului.
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(3) Raportul de autoevaluare se elaboreaza de catre Departamentul sau/si de
catre Centrul de Educatie Continua si Invatamant la Distantd (CECID) al facultétii
organizatoare, se aproba de catre Consiliul Departamentului si se propune spre
aprobare in Consiliul Facultatii. Ulterior aprobarii in Consiliul Facultatii, Raportul de
autoevaluare este inaintat spre avizare DECIDFR si prorectorului responsabil cu
strategia academica a UVT si transmis spre aprobare in Senatul UVT.

(4) Planurile de invatamant aprobate de Senatul Universitar se avizeaza de
catre Ministerul Educatiei Nationale, unde vor fi prezentate impreuna cu calificarea
universitara sau standardele ocupationale pe care se fundamenteaza programul,
precum si cu competentele sau unitatile de competenta vizate de programul
postuniversitar de formare si dezvoltare profesionala continua.

Art. 7 In conformitate cu prevederile legale, programele postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionala continua pot utiliza sistemul de credite de
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studiu transferabile. In cazul programele postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua cu duratd mai mare de 100 de ore, utilizarea
creditelor de studiu transferabile este obligatorie.

Art. 8 Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua
si programele postuniversitare de perfectionare se pot organiza in regim cu taxa sau
cu finantare din alte surse. Cuantumul taxei de studiu este determinat printr-o
fundamentare a taxei de studii de catre Departamentul sau de catre Centrul de
educatie continua si invatamant la distanta (CECID) al facultatii organizatoare, pornind
de la cheltuielile necesare organizarii si functionarii programului respectiv si propusa spre
avizare Consiliului facultatii respective si aprobare Senatului Universitati de Vest din
Timigoara.

Art. 9 (1) Au dreptul sa participe la programele postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua absolventii care au finalizat cu diploma cel putin
studiile universitare de licenta sau echivalente.

(2) Au dreptul sa participe la programele postuniversitare de perfectionare
absolventii care detin diploma de absolvire a invatamantului superior de scurta durata
sau diploma de licenta ori echivalenta.

Art. 10 Tn vederea asigurarii calitatii totale a activitatilor de formare si dezvoltare
profesionala continua, organizarea si desfasurarea unui program de studii se
realizeaza conform etapelor descrise in Tabelul 1.

Tabelul 1
Etapele derularii unui program de studii
Nr. i aisgr .
ort. Etape Activitati Responsabili
Stabilirea denumirii programului si a Decan Facultate +
grupului tinta caruia este adresat Coordonator CECIDFR
Numirea directorului de program Decan Facultate +
Coordonator CECIDFR
Fundamentarea Tntoqmirea planulqi de invé’;émént §i Coordonator program +
. constituirea echipei de cadre didactice Coordonator CECIDFR
1 programql_w de Elaborarea fiselor analitice ale
studii N Cadre didactice

disciplinelor incluse Tn program
Coordonator program +
Coordonator CECIDFR
Analiza, avizarea si propunerea spre Decan Facultate +

aprobare a raportului de autoevaluare Coordonator CECIDFR

Realizarea publicitatii programului (presa

Promovarea pe scrisa, catalog de programe educationale
2 piata a organizate de catre CECIDFR, pagina Coordonator CECIDFR

programului | WEB a CECIDFR, prezentarea directa a

ofertei in diverse organizatii)

Elaborarea raportului de autoevaluare

Intocmirea orarului activitatilor didactice Coordonator program
Informarea (structura cursului, tematica,
orar), inscrierea si evidenta cursantilor in Secretariat facultate

Administrarea

programului registrul matricol

Asigurarea materialelor si
echipamentelor necesare activitatilor Coordonator CECIDFR
didactice
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Elaborarea statelor de functii si a situatiei| Coordonator program +

acoperirii activitatilor didactice Coordonator CECIDFR
Tehnoredactarea statelor de funciii si a Secretariat facultate
situatiei acoperirii prin plata cu ora Departament/CECIDFR
Secretariat

Evidenta incasarilor si cheltuielilor

aferente fiecarui program de studii Departament/CECIDFR

facultate

Elaborarea documentelor necesare

acordarii certificatului de atestare a Secretariat facultate
competentelor

Desfasurarea
4 programului Desfasurarea activitatilor didactice Cadrele didactice
Completarea chestlonarelor de__evaluare Cadrele didactice si cursantji
a programului de studii
5 Evaluarea Centralizarea si analiza chestionarelor
programului ¥ ’ Coordonator program +

formularea concluziilor si a directjilor

.. ; Coordonator CECIDFR
viitoare de actiune

Art.11 Universitatea de Vest din Timisoara incheie cu candidatii admisi un contract de

studii pentru perioada de scolarizare si intocmeste decizia de inmatriculare a acestora.

Art.12 Taxa de scolarizare se achita la casieria Universitatii de Vest din Timisoara sau

prin virament bancar, si poate fi platita in rate.

Art.13 Activitatea din cadrul programelor postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continua se normeaza separat si nu intra sub incidenta art. 288 alin. (1) din

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 14 Numarul maxim de ore pe care un cadru didactic si/sau un cadru didactic
coordonator de program le pot desfasura in programele postuniversitare de formare
si dezvoltare profesionala continua se stabileste de Senatul Universitatii.

Art.15 (1)Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continua se finalizeaza cu un examen de certificare a competentelor profesionale
asimilate de cursant pe parcursul programului.

(2) Examenul de certificare a competentelor trebuie sa verifice capacitatea de a

aplica practic cunostiintele dobandite in programul postuniversitar de formare si

dezvoltare profesionala continua.
(3) Examenul de certificare a competentelor profesionale nu poate fi sustinut decat
la institutia care a asigurat scolarizarea.

Art.16 (1)La finalizarea programelor postuniversitare de formare si dezvoltare

profesionala continua, Universitatea de Vest din Timisoara elibereaza, absolventilor
care promoveaza examenul de certificare a competentelor, un certificat de atestare a

competentelor profesionale specifice programului.
(2) La finalizarea programelor postuniversitare de perfectionare institutia
organizatoare elibereaza un certificat de absolvire.

Art. 17 Certificatul de atestare a competentelor profesionale este insotit de un
supliment descriptiv care contine situatia scolara, durata in ore a programului, numarul
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de credite transferabile acumulate (daca este cazul), calificarea universitara/standardul
ocupational care a stat la baza dezvoltarii programului si competenta/competentele sau
unitatea de competenta/unitatile de competenta vizate de programul postuniversitar de
formare si dezvoltare profesionala continua.

Art. 18 Certificatul de atestare a competentelor profesionale si suplimentul descriptiv se
aproba prin ordin al Ministerului Educatiei Nationale si se gestioneaza potrivit
reglementarilor referitoare la actele de studii.

Art. 19 Pentru fiecare program postuniversitar, Departamentele/ Centrele de educatie
continua si invatamant la distantd CECIDFR ale facultatilor organizatoare, intocmesc un
buget de venituri si cheltuieli.

Art. 20 (1)Pentru programele postuniversitare, veniturile obtinute din incasarea taxelor
de studii de catre facultati se repartizeaza astfel:
- 25% regie UVT;
- 5% regie Facultate;
- 10% revine departamentului organizator din cadrul facultatji
- 60% pentru sustinerea cheltuielilor materiale, salariale, de exploatare a
infrastructurii IT, a drepturile de autor aferente fiecarui program de studii, etc.
(2) La propunerea facultatii organizatoare si cu aprobarea Senatului UVT
procentele aferente regiei facultatii si regiei departamentului pot avea alte valori.

Art.21. Neachitarea la timp a obligatiilor financiare de orice fel atrage exmatricularea
cursantului.

Art.22. Cursaniii care beneficiaza de prelungire sau intrerupere de scolaritate au
obligatia ca la reluarea activitatii sa achite eventualele diferente de taxa.

Art.23. Daca ponderea cursantilor din alte localitati este importanta, Consiliul de
Administratie al Universitatii poate sa aprobe organizarea si desfasurarea programelor
postuniversitare de formare gi dezvoltare profesionala continua si in alte locatii din tara.
in aceastd situatie, cheltuielile vizand deplasarea si eventual cazarea cadrelor didactice
la locul de desfasurare a programului postuniversitar vor fi suportate din taxele de
scolarizare incasate de la cursanti, prevazute si evidentiate in mod distinct in
contabilitate.

Prezentul regulament a fost aprobat de Senatul Universitatii de Vest din Timisoara in
sedinta din 31.07.2014.
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Anexa 1

FISA DE INSCRIERE

La PROGRAMUL POSTUNIVERSITAR DE FORMARE SI DEZVOLTARE
PROFESIONALA CONTINUA:

PERIOADA:
1. DATE PERSONALE ALE CANDIDATULUI:
a. NUMELE
]
PRENUMELE
o r
b. DATA NASTERIIL LOCALITATEA JUD.
C. DOMICILIUL:
Localitatea Str.
Nr. Ap. Judetul Cod

d. BULETIN DE IDENTITATE (CARTE DE IDENTITATE):

Seria Nr. Emisa de Anul
e. NUME SI PRENUME PARINTL:

TATAL

MAMA

2. STUDII ABSOLVITE:
UNIVERSITATEA

FACULTATEA

SPECIALIZAREA

DIPLOMA: Seria Nr. Anul
3. SITUATIA PROFESIONALA ACTUALA:

PROFESIA FUNCTIA

ORGANIZATIA ADRESA

4. DATE DE CONTACT:
Codul numeric personal (CNP):

Adresa posta electronica(E-mail):

Telefon mobil:

Semnatura cursantului: Data:
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Anexa 2

UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA
FACULTATEA ...

DEPARTAMENTUL ...

Se aproba,

TN SEDINTA DE SENAT
dindatade: .....oooooeeeeeeeeeeee
Presedintele Senatului UVT,

Prof. univ. dr. Alexandru BUGLEA

Avizat DECIDFR,
Conf. dr. Viorel NEGRUT

RAPORT DE AUTOEVALUARE

AL PROGRAMULUI POSTUNIVERSITAR DE FORMARE SI DEZVOLTARE
PROFESIONALA CONTINUA/POSTUNIVERSITAR DE PERFECTIONARE

Timisoara 2014
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Cuprins

1. Expunere de motive;

2. Misiunea si obiectivele programului;

3. Modul de organizare;

4. Planul de invatamant, impreuna cu calificarea universitara sau standardele
ocupationale pe care se fundamenteaza programul, precum si competentele
sau unitatile de competenta vizate de programul postuniversitar;

5. Tematica disciplinelor;

6. Baza materiala;

7. Precizari privind finalizarea programului.



